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Anleitung für den Elternsprechtag aus Lehrersicht: 
1) normaler Login bitte NUR ÜBER BROWSER → Ansicht „Heute“ → dort orange Meldung klicken 

 

Die Einladungen für die Eltern sind bis zum 
01. Februar 2026, 08.59h möglich. 

Anschließend sind keine Eintragungen mehr 
möglich. 

2) Folgende Lehreransicht erscheint: 

„Nicht editierbar“ Zeitfenster 
von Orga vorgegeben

„10 Minutenpause“ pro eine 
Zeitstunde selbst festlegbar 
(klicken, verschieben: BITTE 
NUR VOLLE 10er-MINUTEN 
SETZEN (Bsp.: kein 18.25h))

„Schülerauswahl“ via Klasse/ 
Schüler (Text optional - für 
Eltern ersichtlich) 
→ anschließend festlegen: 
Erwünscht 
     oder 
Verpflichtend 
 
→ Eintragung wird gesetzt

„Fertig“ zum Schluss beenden
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Elternansicht: 

1) normaler Login bitte NUR ÜBER BROWSER → Ansicht „Heute“ → dort orange Meldung klicken 

 

Eltern haben vom 01.02.26, 09.00h bis 
05.02.26, 13.00h Zeit Termine zu 
belegen. 

Eltern sehen „Verpflichtende“ und „Erwünschte“ Termine; können umgehend den Lehrer mit Termin 
eintragen, sehen welcher Raum. Hierbei werden 10 Minuten vorher und nachher blockiert 
(Raumwechselzeit). Maximal fünf Eintragungen für Eltern möglich. 



Lehreransicht nach Eintragung durch die Eltern: 

 

Ansicht kann per pdf 
sich ausgegeben 
werden (Button 
rechts oben), 
Ansichtsausschnitt: 

 

Bei Fragen: 
webuntis@mgm-schule.de 
oder Fis IT-Hilfe 
Ngb/ Fis
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